ДОГОВОР ПОРУЧЕНИЯ № _________


	г. Тольятти
	            «____»  _____________ 2022 г. 



МАУ городского округа Тольятти «АЭР», именуемое в дальнейшем «Поверенный», в лице  директора Шайхутдинова Назира Фаритовича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и
___________________________________________________________________________________, именуемое(ый) в дальнейшем «Доверитель», в лице ___________________________________________ _______________________________________, действующий на основании ________________________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА 
1.1. По настоящему договору Поверенный обязуется совершить от имени Доверителя следующие юридические действия (далее - поручение):
1.1.1. Обрабатывать и передавать в контролирующие органы:
-  ФНС (территориальные подразделения по Самарской области  в г.о. Тольятти) в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи бухгалтерскую, налоговую и (или) иную отчетность (за исключением деклараций по налогу на добавленную стоимость, деклараций по налогу на прибыль) Доверителя;
- ПФР, (территориальные подразделения в г.о. Тольятти) отчетность Доверителя, предусмотренную действующим законодательством РФ, в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи; 
1.1.2. подписывать от своего имени посредством квалифицированной электронной  подписи (далее – КЭП) документы, предусмотренные п. 1.1.1. настоящего договора;
1.1.3. совершать иные юридически значимые действия, направленные на исполнение поручения Доверителя, согласованные сторонами в рамках настоящего договора.
1.2. Поверенный осуществляет консультирование Доверителя о порядке  предоставления и оформления бухгалтерской, налоговой и иной отчетности в контролирующие органы.
1.3. Поручение принимается к выполнению Поверенным по мере обращения Доверителя, при условии выполнения Доверителем возложенных на него настоящим договором обязанностей, направленных на обеспечение возможности исполнения поручения. 
1.4. Поверенный совершает действия, предусмотренные настоящим договором в рамках своей уставной деятельности  и за счет средств (субсидии и/или иной приносящей доход деятельности) Поверенного, с целью оказания консультационной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, зарегистрированным на территории городского округа Тольятти и включенным в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Доверитель обязан:
2.1.1. Обеспечить Поверенного всем необходимым для выполнения даваемого поручения, в том числе, но не ограничиваясь:
· выдать доверенности на имя Поверенного на совершение юридических действий, предусмотренных п. 1.1. настоящего договора, по форме и в порядке, предусмотренных действующим законодательством РФ (согласно рекомендуемой контролирующими органами форме) (для Индивидуальных предпринимателей, доверенности должны быть заверены нотариусом);
· обеспечить (предоставить) согласие субъектов персональных данных (работников Доверителя) на их обработку Поверенным (согласно рекомендуемой контролирующими органами форме);
· направить  отчетность в формате, требуемом контролирующими органами на адрес электронной почты Поверенного, указанный в разделе 6 настоящего договора. Отчетность предоставляется за 3 рабочих дня до окончания срока отправки  до 16.00. На отчетности указывается номер контактного телефона;
· [bookmark: _GoBack]предоставить иную информацию, сведения и документы, необходимые для своевременного и надлежащего исполнения поручения.
Все предоставляемые Доверителем документы и сведения должны быть полными, точными и не ведущими к заблуждению. Поверенный не несет ответственности за последствия, связанные с предоставлением Доверителем документов и сведений, в т.ч. в электронном виде, не соответствующих действительности и (или) требованиям действующего законодательства РФ, а также Поверенный не осуществляет проверку отчетности Доверителя, кроме форматно-логического контроля.
2.1.2. Назначить лицо, ответственное за предоставление Поверенному сведений, документов, информации, имеющее право принимать и передавать документы при взаимодействии с Поверенным, либо путем непосредственного указания информации о них в настоящем договоре, либо путем оформления соответствующей доверенности. При отсутствии назначенного ответственного лица Доверителя, таким лицом считается руководитель Доверителя (для юридических лиц) и непосредственно Доверитель (для ИП).
2.1.3. Поддерживать в исправности и актуальности свои контактные данные (контактный телефон, адрес электронной почты), указанные в настоящем договоре, а также осуществлять их своевременную проверку с целью получения направленной на них информации. Поверенный не несет ответственности за ненадлежащее уведомление Доверителя, в случаях, когда обязанность уведомления возложена на Поверенного настоящим договором, если Поверенный направил информацию (сведения, документы и т.д.) по контактным данным Доверителя, а Доверитель не смог получить ее в следствие отсутствия технической возможности / неисправности оборудования/ отсутствия достаточных средств на счете для получения доступа к контактным данным, а также в следствие несвоевременной проверки своих контактных данных, за исключением случаев, когда Доверитель письменно уведомил Поверенного о смене контактных данных.
2.1.4. Соблюдать конфиденциальность полученной от Поверенного информации.
2.1.5. Самостоятельно получать информацию о ходе исполнения поручения путем направления электронных запросов или телефонных звонков в адрес Поверенного, в том числе о получении расписок, протоколов и иных документов от контролирующих  органов о прохождении отчетности:
· в случае передачи отчетности в ФНС – на второй рабочий день после отправки отчетности Поверенным;
· в случае передачи отчетности в ПФР - на шестой рабочий день после отправки отчетности Поверенным, а в случае неготовности документов от контролирующих органов в указанный срок, ежедневно, начиная с шестого рабочего дня с даты отправки отчетности.
По мере получения документов от контролирующих органов о прохождении отчетности Доверитель должен самостоятельно прибыть для их получения к Поверенному. Поверенный не несет ответственности за нарушение Доверителем сроков информирования о готовности документов, подтверждающих прохождение отчетности, равно как их получения от Поверенного. Поверенный вправе, но не обязан, направить Доверителю уведомление о готовности поименованных в настоящем пункте документов. 
2.1.6. В случае, если по результатам прохождения отчетности контролирующим органом будет представлен протокол контроля с перечнем замечаний, Доверитель самостоятельно устраняет допущенные нарушения и представляет Поверенному исправленные документы в целях их повторной передачи в течение трех рабочих дней с даты получения Поверенным отрицательного протокола. 
2.1.7. Заблаговременно, но не позднее рабочего дня предшествующего дню окончания сроков сдачи отчетности, установленных техническими регламентами контролирующих органов для сдачи отчетности в электронном виде,  обратиться к Поверенному за выполнением поручения. В случае обращения Доверителя к Поверенному в последний рабочий день срока, установленного для предоставления в контролирующие органы отчетности, все риски, связанные с несвоевременностью сдачи такой отчетности Доверитель принимает на себя.
2.2. Поверенный обязан:
2.2.1. Исполнять данное ему поручение в соответствии с настоящим договором.
2.2.2. Исполнять данное ему поручение лично.
2.2.3. Сообщать Доверителю по его требованию все сведения о ходе исполнения поручения.
2.2.4. Передавать Доверителю, в порядке, предусмотренном настоящим договором,  полученные в ходе исполнения поручения от уполномоченных органов документы (расписки, протоколы и т.д.).
2.2.5. В целях исполнения поручения за свой счет приобрести, установить и обеспечивать работоспособность аппаратных, аппаратно-программных средств защиты информации от несанкционированного доступа и средств криптографической защиты информации (СКЗИ), средства антивирусной защиты, совместимых с СКЗИ.
2.2.6. Подписать документы Доверителя ЭЦП и в зашифрованном виде доставить их в контролирующие органы в срок не позднее следующего рабочего дня со дня обращения Доверителя за выполнением поручения, при условии выполнения Доверителем возложенных на него настоящим договором обязанностей, направленных на обеспечение возможности исполнения поручения.
2.2.7. Получать от уполномоченных органов документы, подтверждающие представление отчетности в контролирующие органы, их успешное прохождение и (или) протоколы контроля с замечаниями контролирующих органов.
2.2.8. Поверенный вправе продлить срок выполнения поручения, предусмотренный п. 2.2.6. настоящего договора, в случаях нарушения Доверителем обязанностей, предусмотренных п. 2.1. настоящего договора и включенных в него подпунктов, на соответствующее количество дней нарушения. При указанных   в настоящем пункте обстоятельствах Поверенный не несет ответственности за нарушение сроков выполнения поручения. 

3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ ПОРУЧЕНИЯ
3.1. Исполнение поручения по настоящему договору оформляется записью Поверенного  о выполнении  поручения в Журнале учета, после получения Поверенным документов, предусмотренных п. 3.2. настоящего договора. Получение консультаций Доверителем оформляется в Журнале учета, путем проставления подписи уполномоченного представителя Доверителя (Доверителя).
3.2. Поручение считается исполненным с момента передачи Поверенным в контролирующие органы по телекоммуникационным каналам связи отчетности Доверителя, что подтверждается квитанцией об их доставке и (или) иным документом от контролирующего органа. 
3.3. При выполнении поручения Стороны руководствуются порядком представления отчетности, утвержденным (рекомендованным) контролирующими органами на основании действующего законодательства.


4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ПОРЯДОК  УРЕГУЛИРОВАНИЯ РАЗНОГЛАСИЙ
4.1. Поверенный не несет ответственности за соблюдение контролирующими органами сроков обработки отчетности Доверителя, а также сроков представления подтверждения получения такой отчетности и ее обработки.
4.2. Все споры по настоящему договору Стороны обязуются решать путем переговоров. В случае не достижения согласия Стороны должны соблюсти претензионный порядок. При этом ответ на претензию должен быть дан не позднее, чем в течение тридцати дней после ее получения. В случае направления претензии почтой, она должна быть направлена заказным письмом с уведомлением, позволяющим  точно установить дату ее отправки и получения другой стороной. Неурегулированные споры стороны передают на рассмотрение Арбитражного суда Самарской области. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до 31.12.2021г.
5.2. Стороны признают за документами, направленными посредством электронной почты, силу письменных доказательств. 
5.3.Настоящий договор может быть расторгнут по взаимному соглашению Сторон, а так же в случае отмены поручения Доверителем, либо отказа от исполнения поручения Поверенным. 
5.4. В случае принятия решения о расторжении настоящего договора, сторона – инициатор расторжения, обязана уведомить другую сторону о предстоящем расторжении настоящего договора за 30 дней, посредством направления письменного уведомления на адрес электронной почты, на юридический адрес другой стороны, указанные в разделе 6 настоящего договора.
5.5. Настоящий договор составлен в двух экземплярах для обеих сторон на русском языке. Каждый экземпляр имеет равную юридическую силу. 
5.6. Все приложения к настоящему договору, являются его неотъемлемой частью.

6. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Поверенный
	Доверитель

	
МАУ городского округа Тольятти «АЭР»
445028, Российская Федерация, Самарская область,  г. Тольятти, б-р Королева, 13
ОГРН 1096320014010  ИНН 6321234869   
КПП 632101001  ОКПО 62469256
тел.: (8482) 42-35-07 
Е-mail: pfrifns@gmail.com 

	
___________________________________________
___________________________________________
Юр. адрес: (индекс)__________________________
___________________________________________
ОГРН
Рег.№ ПФР
ИНН __________________ КПП________________
Контактная информация:
Телефон ___________________________________
Факс ______________________________________
Ответственное лицо _________________________
Телефон___________________________________
Е-mail: _____________________________________


	Директор 


___________________ /Н.Ф. Шайхутдинов/
МП
	____________________ 


_____________________  /___________________/
МП
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